	          UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 03 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 19/9 ĐẾN NGÀY 24/9/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

19/9
	S
	- 8h: Chào cờ: Tuyên truyền vệ sinh an toàn thực phẩm.
- 9h45’: Họp giao ban công tác tuần 03

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Hiệp

BGH, VP, đ/c Hiệp

Đ/c Hiệp
	BGH
	

	
	C
	- 15h30’: Họp triển khai bồi dưỡng HS tham gia “Sân chơi trí tuệ”

- 16h30’: Họp hội đồng tư vấn về dự thảo thu chi năm học 2016-2017.

- 16h30’: Tập huấn đội phụ trách Sao nhi đồng

- Hoàn thiện hồ sơ PCGD
	BGH, GVCN, GV T.Anh

BGH, HĐTV

Đ/c Hiệp

VP
	BGH

Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	Ba

20/9
	S
	- 8h: Dự Hội nghị đối thoại chính sách pháp luật về BHYT, BHXH, pháp luật lao động và Công Đoàn tại TTBDCT Quận.

- 8h30’: Dự tập huấn nghiệp vụ công tác thi đua khen thưởng tại Hội trường khu Liên cơ
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c T.Hiền

Đ/c Kỳ, Duyên

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ

Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h: Kiểm tra phầm mềm PMIS tại trường TH Phúc Đồng

- 15h30’: Kiểm tra PGGD tại PGD.

- 17h15’: Họp kế hoạh thu chi năm học 2016-2017
	Đ/c Duyên

Đ/c Kỳ, Hà

BGH, GVCN, Trưởng ban CMHS các lớp
	Đ/c Kỳ


	

	Tư

21/9
	S
	- 8h: Dự chuyên đề GDNGCK tại trường Tiểu học Thanh Am.

- Gửi phiếu ý kiến về các khoản thu năm học 2016-2017 đến CMHS.
	Đ/c Yến, Hảo

GVCN
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn. 
- 17h30’: Tập huấn Công nghệ thông tin
	Đ/c Yến

16 đ/c theo DS
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	Năm

22/9
	S
	- 7h30’: Khám sức khoẻ phục vụ công tác bán trú
	CB,GV,NV
	BGH
	

	
	C
	- 14h: Dự SHCM khối 5

- 17h30’: Tập huấn Công nghệ thông tin.
	Đ/c Yến

16 đ/c theo DS
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	Sáu

23/9
	S
	- 8h: Dự Bồi dưỡng ứng dụng phần mềm Pleizi vào học Mỹ thuật. 

- 8h: Dự TK công tác Đội tại Nhà văn hoá Ngọc Lâm.

- Nộp phiếu lấy ý kiến các khoản thu của CMHS về VP
	Đ/c K.Oanh

Đ/c Yến, Hiệp

GVCN
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Dự SHCM khối 3

- 16h30’: Tập huấn phụ trách Sao nhi đồng

- Hoàn thiện kế hoạch thu chi năm học 2016-2017 gửi PGD
	Đ/c Yến

Đ/c Hiệp

Đ/c Kỳ, Duyên
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	Bảy

24/9
	S
	- 8h: Dự Bồi dưỡng ứng dụng phần mềm Pleizi vào học Mỹ thuật.
	Đ/c K.Oanh
	Đ/c Yến
	

	
	C
	
	
	
	


